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Checkliste Eingangsprüfung – technisch-formale Prüfung / 
Checklist: Ingest 
 

geprüft / 
checked 

Vermerk /  Annotation 

Studie inkl. Abkürzung, Akronym etc. / study incl. ID, shortcut, 
acronym etc.:  

Datentyp / data type:  

Dateiname / file name:  

Screenshot: 

BearbeiterIn / editor: 

Bearbeitet am / creation date:   

 
 
 
 
 

 

Virenscan durchgeführt? / virus scan performed? ☐  

Checksummen erstellt (via Kleopatra)? / checksums created? ☐  

Dateinamen geprüft und Sonderzeichen entfernt? / file name 
checked and special characters deleted? 

Hierbei handelt es sich nur um formale Korrekturen ohne inhaltliche 
Umbenennung. / These are merely formal corrections without renaming the 
content. 

☐  

Arbeitskopien der Datenpakete in neu erstellten und entsprechend 
benannten Ordnern angelegt? / working copies of the data packets 
created and stored in corresponding folders? 

Hinweis: Diese Arbeitskopien sind in der Folge die zu bearbeitenden Einheiten. / 
Note: Further data preparation will be based on those working copies. 

☐ 
 

 

Dateien auf Funktionsfähigkeit überprüft? / files have been checked 
for functionality? 

Alle Dateien öffnen und deren Lesbarkeit prüfen. / Open all files and check their 
readability. 

☐  

 


